1/2022. (I11.31.) oktatasi rektorhelyettesi utasitas

Szakdolgozati utmutato
az osztatlan tanarképzésben részt vevo végzos hallgatok szamara

A Szervezeti és Miikodési Rend 65. § (2) bekezdés c) pontja szerinti jogkéromben eljarva az
alabbi utasitast adom ki.

ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.8.

Az utasitas hatalya

(D Az utasitas hatalya kiterjed a Liszt Ferenc Zenemiivészeti Egyetemmel (a tovabbiakban:
Egyetem) hallgatoi jogviszonyban 4all6, osztatlan tanarképzésben részt vevd személyekre.

(2) A jelen utmutaté el6irasait kell alkalmazni valamennyi osztatlan tanarképzésben készi-
tend6 szakdolgozat esetében.

AZ OSZTATLAN TANARKEPZESBEN RESZT VEVO
VEGZOS HALLGATOK SZAKDOLGOZATARA VONATKOZO SZABALYOK

2.8

A témavezeto személye

(D A szakdolgozat elkészitésében a hallgatét az altala kivalasztott és a Tanarképzési Tan-
sz€k altal jovahagyott témavezetd segiti. A témavezet6 személyét els6sorban az Egyetem oktatdi
kozil lehet kivalasztani, indokolt esetben, specialis témavalasztas esetén kiilsé témavezet6 kap-
csolodhat be a munkafolyamatba.

(2) A témavezet6 figyelemmel kiséri és tAmogatja a szakdolgozat elkészitésének folyamatat a
témavalasztastol a dolgozat benyujtasaig.

3.8

Témavalasztas

(D A szakdolgozat témaéjara és cimére a témavezet6vel egyeztetve a hallgaté tesz javaslatot
az e célra rendszeresitett ,Szakdolgozati konzultacié igazol6lapja” cim(i dokumentum (1. szdmu
melléklet) megfelel6 részének kitoltésével. Az osztatlan tanarképzésben mdédszertani vagy zene-
pedagogiai, zenepszicholdgiai vonatkozasu szakteriileti téma valaszthaté.

(2) A témavdlasztas, valamint a valasztott témavezetd személyének elfogadasat a Tanarkép-
zési Tanszék tanszékvezetdje igazolja. A Tanarképzési Tanszék tanszékvezetdje a témavalasztas,



valamint a valasztott témavezet6 tekintetében sziikség esetén el6zetesen egyeztet a szaktanszék
tanszékvezetdjével.

4.8

A konzultacio

(D A ,Szakdolgozat” targy félévi jegyének megszerzéséhez legalabb két konzultacion valo
megjelenés, illetve a konzultaciékon kijeldlt feladatok elvégzése sziikséges, amit a témavezetd a
»Szakdolgozati konzultacié igazoldlapjanak” alkalmankénti kitoltésével és alairasaval igazol.

(2) Az els6 félévben minimalis elvaras a téma Kkijelolése, a cimadas, a szakdolgozat tartalmi
gozat témakijel6lése, kutatasi terve elkészitése soran az Egyetem Etikai Kédexében foglaltakra is
figyelemmel kell lenni.

(3) A masodik félévben kell kidolgozni és megszdvegezni a szakdolgozatot, azt részleteiben
és a szakdolgozat benyujtasa el6tt egészében bemutatni a témavezetének, a témavezetd utmuta-
tasa szerint elvégezni a szlikséges korrekciokat.

5.8

A szakdolgozat benyujtasa

(D A szakdolgozatot az utolsé konzultaciot kovetden a hianytalanul kitoltott ,Szakdolgozati
konzultacié igazoldlappal” és a szakdolgozatra vonatkozé ,Szakdolgozat szerz6i nyilatkozattal
(3. szamu melléklet) egyidejiileg, a ,Szakdolgozat formai kovetelményeinek” (2. szama mellék-
let) megfelel6 formaban, egy nyomtatott (kemény boritast) példanyban kell benyujtani az Okta-
tasi és Tanulmanyi Osztalyon, illetve elkiildeni elektronikus formaban, PDF formatumban a
megadott hatarid6ig a tanarkepzes@zeneakademia.hu e-mail cimre.

(2) Az oktatasi és tanulmanyi osztalyvezet6 kivételes esetben - irasbeli kérésre - engedé-
lyezheti a beadasi hatarid6 modositasat, a haladék azonban nem lehet tobb, mint tiz nap.

(3) Ha a hallgat6 a szakdolgozatot a kiirt hataridére nem adja le, a védésre csak a kovetkezd
zardvizsga-idészakban kertilhet sor.

6.§

A szakdolgozat értékelése

(D A szakdolgozatot irasban biralja a témavezetd és az illetékes tanszék altal kijel6lt oppo-
nens, akik 6tfokozatu osztalyzatra tesznek javaslatot.

(2) A biralatokat és a hozzajuk csatolt kérdéseket a védés el6tt legalabb nyolc munkanappal
az Oktatasi és Tanulmanyi Osztaly illetékes tanulmanyi el6ado6ja személyes megkeresése utjan
masolatban kapja kézhez a hallgato.

(3) A szakdolgozat értékelésének szempontjai:
o formai megfelel6ség



stilus, nyelvi megformaltsag

felépités, szerkezet

kidolgozottsag, eredetiség

a téma feldolgozasanak modszertani mindsége

a témahoz kapcsolédé szakirodalom ismerete és felhasznalasa
elméleti és gyakorlati jelentéség, felhasznalhat6sag

(4) A végs6 osztalyzatot a zardvizsga bizottsag allapitja meg az irasbeli birdlatok értékelésé-
nek és a zarovizsga részét képezo szakdolgozatvédésen elhangzottak figyelembe vételével.

ZARO RENDELKEZES
7.§

(D A jelen utasitas rendelkezései 2022. aprilis 1. napjan 1épnek hatalyba.

(2) Jelen utasitas hatalybalépésével hatalyat veszti a Szakdolgozati utmutaté az osztatlan
tanarképzésben részt vevd végzdés hallgatok szamara targyua 3/2019. (XI1.18.) oktatasi
rektorhelyettesi utasitas.

Mellékletek:

1. sz.melléklet: Szakdolgozati konzultaci6 igazoldlap
2. sz.melléklet: A szakdolgozat formai kovetelményei
3. sz.melléklet: Szakdolgozat szerzdi nyilatkozat

Budapest, 2022. marcius 31.

Dr. Kutnyanszky Csaba s.k
oktatasi rektorhelyettes



1. szami melléklet az 1/2022. (I11.31.) oktatasi rektorhelyettesi utasitashoz

Szakdolgozat konzultacids igazolélap
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L . a konzultacié témaja, megjegyzések, javaslatok L,
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A félévi jegy megszerzéséhez legalabb két konzultacion valé megjelenés, a szakdolgozat bibliog-
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2. szamu melléklet az 1/2022. (111.31.) oktatasi rektorhelyettesi utasitashoz

A szakdolgozat formai kovetelményei

A szakdolgozat terjedelme

A f6szoveg terjedelme 36 000 és 54 000 karakter kozott (20-30 oldal képek, abrak, kottak, 1ab-
jegyzetek nélkiil), amibe a cimoldal, a Tartalomjegyzék, az Irodalomjegyzék és a Fiiggelék nem
szamitanak bele. A f6szovegbe beiktatott kottapéldak, illusztraciok, idézetek stb. nem haladhat-
jak meg a teljes f6szoveg terjedelmének 15 szazalékat. A Fliggelékben elhelyezett kottapéldak és
egyéb illusztraciék szama nincs korlatozva.

Formai eldirasok

Lapméret: A/4, egyoldalas.

Margoék: also és felsé margé 3-3 cm, a bal margé 3,5 cm, a jobb margé: 2,5 cm.
Oldalszamozas: kotelezo, a lap aljan, kozépen.

Betiik: Times New Roman betlitipus, a foly6 szévegben 12 pontos, a fejezetcimek esetében
16 pontos betliméret, az alcimeknél 14 pontos betliméret alkalmazandé. A cimlap bet{imé-
rete 22-30, a labjegyzeteké 10 pont.

Sorok: 1,5 pontos sortavolsag, a f6szovegben sorkizart, cimek, felsorolasok (francia bekez-
dések) esetében balra huzott sorok alkalmazandoak.

Bekezdések: a szoveg, illetve az egyes fejezetek els6 bekezdéseinek kivételével a bekezdé-
sek balrél behtzott sorral indulnak. A bekezdések kozott nem lehet sorkihagyas.

Fejezetek, alfejezetek: a szoveget fejezetekre kell tagolni. A fejezetek cimét félkovér beti-
vel, balra igazitva kell irni, a foly6 szovegtol pedig térkozzel kell elvalasztani.

Felsorolasok: fogalmak, kifejezések vagy bekezdések felsorolasszert, tételes kozlésekor
franciabekezdést lehet alkalmazni, szdmozva vagy szamozatlan formaban. Utébbi esetben
a tagolé karakter a rovid kotdjel.

A szakdolgozat szerkezete

Boritd

Cimoldal

Tartalomjegyzék

A szakdolgozat f6szovege

» Bevezetés, témafelvetés (1-2 oldal)
» Kidolgozas (minimum 18 oldal)

= (Osszefoglalés, konkltzi6 (1-2 oldal)
Irodalomjegyzék

Fliggelék

Borito és cimoldal
A boritonak a kovetkez6 informaciokat kell tartalmaznia:

A hallgato neve
A szakdolgozat cime
Budapest, évszam

A cimoldalnak a kovetkez6 informacidkat kell tartalmaznia:

Liszt Ferenc Zenemiivészeti Egyetem



e Képzési forma és szak, szakirany megnevezése
e Ahallgaté neve

e A szakdolgozat cime

¢ Akonzulens neve, tudomanyos fokozata

e Evszam

Tartalomjegyzék

A szakdolgozat elején (a cimoldalt kovetéen) Tartalomjegyzék all, amely felsorolja a fejezetek,
alfejezetek, esetleg azok alfejezetei cimét (legfeljebb haromszintii rendszerben), és jeloli a hozza-
juk tartozé kezd6 oldalszamokat.

Irodalomjegyzék

A szakdolgozathoz csatolni kell a forrasmunkak jegyzékét, vagyis az 6sszes hivatkozott miivet a
szerzOk vezetéknevének ABC rendjében. Az irodalomjegyzék egyes tételei tartalmazzak a szer-
z6(k) nevét, a hivatkozott publikacié cimét, a kiadas adatait (kiadd neve, székhelye, kiadas éve).
Ha egy szerz6t6l tobb miire is torténik hivatkozas, akkor a miiveket a megjelenés idérendjében
szlikséges feltiintetni. Az irodalomjegyzékben a szerz6k vezetékneve keriil el6re, kiilfoldi szer-
z0k nevének esetében a keresztnévtdl vesszdvel elvalasztva. Monografidk, dokumentumkotetek
esetében nem Kkell megjeldlni oldalszamot, folydiratban vagy tanulmanykétetben megjelent ira-
soknal azonban kozolni kell a cikk, illetve tanulmany kezdetének és végének oldalszamat. Tu-
domanyos szovegben csak ellendrizhetd szerzéségli, szerkesztésii és kiadasu, korrekt hivatkoza-
sokkal ellatott irdsra lehet tamaszkodni szakirodalomként. Errél mind a nyomtatott, mind az
online elérhetdségli munkak esetében meg kell gy6z6dni.

Részletesebb szabalyok a leggyakrabban el6fordulé hivatkozastipusokra
Az egyes tipusoknal bemutatott példak minden részletére (tartalmi elemek, ezek sorrendje, koz-
pontozas, d6lt betls kiemelés, zardjel, kotdjel alkalmazasa, oldalszamok jelolése) tigyelni, a min-
tat pontosan kovetni kell:
e Hivatkozas monografiara vagy tanulmanykotetre:
Szerz6 Neve: Konyv cime. Alcime. Varos: Kiad6, Evszam.
- Magyar szerzé:
Kokas Klara: A zene felemeli kezeimet. Budapest: Akadémiai Kiadg, 1992.
- Tobbszerzés mii:
Gaspar Laszlo-Kelemen Elemér: Neveléstérténet problématérténeti alapon. Budapest: Ok-
ker Kiad6, 1998.
- Kiilfoldi szerzék:
Dahlhaus, Carl-Eggebrecht, Hans Heinrich: Mi a 2zene? Ford. Nadori Lidia.
Budapest: Osiris Kiadd, 2004.
- Gylijteményes kotet:
Vargyas Lajos: A magyarsdg népzenéje. Szerk.: Paksa Katalin. Budapest: Planétas Kiado,
2002.
o Hivatkozas konyvfejezetre:
Szerz6 Neve: ,Konyvfejezet cime. Alcime.” In: Szerkeszt6 Neve (szerk.): Tanulmdnykétet cime.
Varos: Kiado, Evszam. Oldalszamtol-oldalszamig.
Laczé Zoltan: Zenei nevelés a kozoktatasban. In: Bathory Zoltan-Falus Ivan (szerk.): Ta-
nulmdnyok a neveléstudomdnyok kérébél. Budapest: Osiris Kiadg, 2001. 437-451.



o Hivatkozas foly6iratban megjelent tanulmanyra:
Szerz6 Neve: ,Tanulmany cime. Alcime.” Folyéirat Cime Evfolyam/Szam (Evszam. hénap): ol-
dalszamtél-oldalszamig.
Feketéné Szakos Eva: ,A Delfi modszer és alkalmazasi lehetdségei a neveléstudomany-
ban.” Magyar Pedagdgia 98 /4. (1998. oktdber): 363-376.
o Hivatkozas internetes forrasbél szarmaz6 dokumentumra:
Szerz6 Neve: ,Tanulmany cime.” internetes link adatai (utolsé megtekintés datuma: évszam.
hoénap. nap.)
Winner, E.-Hetland, L.: ,Mozart and the SATs: Studying the arts for the wrong reasons.”
https://www2.bc.edu/~winner/pdf/mozart_sats.pdf (utolsé6 megtekintés datuma: 2015.
marcius 25.)
Szerz6 Neve: Kényv cime. Internetes link adatai (utols6 megtekintés datuma: évszam. hdnap.
nap.)
Turmezeyné Heller Erika-Balogh Laszl6: Zenei tehetséggondozds és képességfejlesztés.
http://www.mateh.hu/tehetsegkonyvtar/Konyvek/A_zenei_tehetseg.pdf (2019. decem-
ber 17.)

Fiiggelék

Fliggelékként csatolanddk a dolgozathoz azok a hosszabb szovegidézetek, kottapéldak, nagyobb
méretli abrak, facsimilék stb., amelyek sziikségesek a mondanivalé szemléltetéséhez, ugyanak-
kor terjedelmiiknél fogva nem helyezhet6k el a szovegben. (Ilyennek szamit a fél oldalt megha-
ladé szoveg, dbra kottapélda stb.) A fiiggelékben talalhaté anyagokat sorszammal kell ellatni, és
a szovegben e sorszamok alapjan kell rajuk hivatkozni. Fliggelékként csatolhatok a dolgozathoz
audio, illetve video anyagok CD-n, CD-ROM-on, DVD-n, képek, tablazatok, abrak, dokumentumok,
statisztikai adatok stb.

Kiemelés a szovegben

Kiemelést kell alkalmazni idegen, a magyar nyelvhasznalatban meg nem honosodott kifejezések
esetében, vagy a magyarban hasznalatos kifejezés idegen irasmodja alkalmazasakor. Ugyancsak
kiemelést kell alkalmazni az irodalmi, illetve irodalmias miicimek esetében. Nincs kiemelés a
magyarban meghonosodott miifaji megjel6lést tartalmazoé cimek esetében. Szovegben alkalma-
zott kiemelést kizardlag kurzivval (do6lt betiivel) kell jelezni. (Keriilend6 a vastag és alahuzott
betiitipus.)

Labjegyzetek

A megjegyzések, a f6szovegbe szorosan nem ill6 magyarazatok, illetve a hivatkozasok, az idéze-
tek és forrasaik - a felhaszndlt irodalom oldalszdmaival kiegészitve - labjegyzetben kapnak he-
lyet, az oldal aljan. A labjegyzeteket sorszamozni kell. A sorszdmozas lehet fejezetenkénti, vagy
az egész dolgozatra kiterjed6en folyamatos. A ldbjegyzet indexszama a f6szovegben lehet6leg a
mondat végéhez tapadjon. Indokolt esetben ugyanakkor megengedett a labjegyzetet a mondaton
beliil egy meghatarozott sz6hoz csatolni. A labjegyzet indexszama minden esetben az utolsé le-
gyen az egymashoz sz6koz nélkil tapado irasjelek koziil.

Szakirodalmi hivatkozasok
A szakirodalom egyes tételeit a labjegyzetekben az elsé hivatkozaskor valamennyi bibliografiai
adattal kell feltiintetni, a tovabbiakban elegend6 a szerz6 vezetéknevét és a cimet, valamint a



hivatkozott oldalszamot feltiintetni. Azon oldalakra hivatkozunk, amelyeken a f6szovegben ko-
z0lt informaciét taldltuk. A ,Szakirodalmi hivatkozasok” formai el6irasai megfelelnek az iroda-
lomjegyzék kapcsan részletezett szabalyoknak, kiegésziilve a hivatkozott oldalszdmokkal:

e Elsé hivatkozas:

Kokas Klara: A zene felemeli kezeimet. Budapest: Akadémiai Kiadé, 1992, 18.
e Tovabbi hivatkozasok:

Kokas: A zene felemeli kezeimet, 23-25.

Idézetek

A folyamatos szovegbe beépitett idézeteket pontosan jelolni kell, az idézetek forrasat pedig a lap
aljan, szamozott labjegyzetekben kell k6z6lni. Az idézeten beliili kihagyast mindig [...] jeloli. Az
idézetek esetében a hadrom sornal rovidebb idézeteket a torzsszovegben kell elhelyezni, attol
idézo6jelek hasznalataval kell elkiiloniteni. Ha az idézett szoveg mar eleve tartalmazott idézetet,
azt az idézeten belill »ludlab« vagy 'félidézéjel’ hatarolja el. Az idézetek forrasat az Irodalom-
jegyzékre vonatkozé formai kovetelmények figyelembe vételével, labjegyzetben kozolni kell.
(Eltér6en a bibliografiatdl, itt az idézett szoveg pontos helyét oldalszammal is jelezni kell.) A
harom sornal hosszabb idézeteket el kell kiiloniteni a torzsszovegtdl a kovetkezd modon: el6tte-
utana egy sor kimarad, a jobb és baloldali margdék 1-1 cm-rel beljebb hiizand6k (megndvelen-
do6k), az idézett szoveg betliméretét 10 pontosra kell allitani. (Ez esetben idézdjelre mar nincs
szlikség.) A hosszabb idézetek forrasmegjel6lése megegyezik a harom sornal révidebb idézete-
kével. A szakszert forditas hidAnyaban sajat forditasban idézett idegen nyelvii szoveget az idézet-
eke vonatkozo szabalyok szerint kell jel6lni, és forrasmegjeldléssel ellatni.



3. szamu melléklet az 1/2022. (I11.31.) oktatasi rektorhelyettesi utasitashoz

Szakdolgozat szerz6i nyilatkozat

NYILATKOZAT
a szakdolgozat eredetiségérol!
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hallgat6 kijelentem, hogy a Liszt Ferenc Zenemiivészeti Egyetemen (a tovabbiakban: Egyetem) a
fenti képzés keretében benyujtott,

cim{ szakdolgozatom a sajat 6nall6 munkam, annak elkészitéséhez kizardlag az abban hivatko-
zott forrasokat hasznaltam fel. Kijelentem tovabb4, hogy szakdolgozatomat az Egyetem szakdol-
gozattal kapcsolatos szabalyainak betartasaval készitettem el, az megfelel ezen szabalyoknak.

Tudomasul veszem, hogy amennyiben ennek ellenkez6je bizonyosodik be, a szakdolgozat elégte-

lenre értékelendd, és velem szemben a Hallgat6i Kovetelményrendszerben, valamint az Egyetem
tovabbi szabalyzataiban meghatarozott eljaras kezdeményezhetd.

Budapest, 20......8V oo ho o napjan.

a hallgat6 alairasa

1 A kitoltott és alairt nyilatkozatot a szakdolgozattal egyiitt, ahhoz mellékletként bekdtve kérjiik leadni az Oktatasi és
Tanulmanyi Osztalyon.



